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Instruktioner Akarwebben

Observera att dkarwebben fungerar optimalt ndr man anvander Google Chrome som
webblasaralternativ. Om man anvander sig av ndgot annat och upplever problem kan man prova att
byta till Chrome sa ska det fungera battre.

Nar foljer jag denna instruktion
Nar jag som akare vill kontrollera avrakning eller specifika ordrar.

Var hittar jag
Du nar akarwebben via Sundfrakts hemsida:

https://flow.sundfrakt.se/Flow_Sundfrakt_SF_Web/
Kontaktinformation

Om du stoter pa problem kan du kontakta din ndarmaste transportledare eller ring Sundfrakts vaxel
pa 060-180100

Vad ska jag gora
Kontrollera avrakning, se pagaende och historiska ordrar.

Hur gor jag
Logga in med de uppgifter du fatt fran Sundfrakt.

S0k sedel
Logga in
Afvandamamn

Ldsenord
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https://flow.sundfrakt.se/Flow_Sundfrakt_SF_Web/Account/Manage
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Startsidan

Pa startsidan kan du ta del av nyheter. Fran menyraden langst upp nar du bland annat
sjalvfakturor (avrékningen).

SUNDFRAKT

Hem Orcersia Cragrapport Dekiarationer SpEhvfakturor Dokument S0k sedel

Inogged sorm Test Akara | Hantes: ibeanord » | Loggaut =

Nyheter

EEEED 20191119 Traffa Goran Camelsson an SA morgon
Traffa Goran Danielsson fran SA imorgon 2015-40:07  Akarcaft 21 noverniber

imorgon kommer Goran Danielsson ran Sveriges Akenfaretag vara pa Sundfrakt HK for aft traffa er
delagare, Detla ar en mojkohet for e att (& svar pa eventuella frapor knng branschen.

Ar du inte medlem | Sveriges Akeriforetag ges har en mijlighet ait bli det och 3 information vad del
innebar

Platsen ar Sundfrakt HK, konferensumme: pd tredie vaningen
20 novemter 1300-16°00

vid fragor Lotta 060-180 125 / lotta Bjomberg@sundirakt se
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Orderlista
Pa orderlistan ser du pagaende och utforda ordrar.

Du kan vélja att soka fram ordrar utifran ett antal kriterier i falten dverst pa sidan. Om du vill s6ka
fram alla ordrar under en viss tidsperiod, resurs eller kund.

Den gar dven att sortera genom att klicka pa kolumnrubrikerna. | faltet under kolumnrubrikerna kan
du filtrera listan, till exempel om du vill se ordrar for ett visst fordon, eller specifik kund.

o R
Kommentarer/Korrigeringar _Kommentar | Avpridkad | |
Om du upptacker nagot som inte stammer kan du skriva en kommentar pa ordern
genom att klicka pa ikonen i kolumnen Kommentar pa den orderrad du vill att ©)
nagot ska dndras.

Detta maste goras innan ordern kvitteras, annars har den redan markerats for .
fakturering. Har ordern status K eller F har den gatt till fakturering.
Om det finns en kommentar maste den markeras som last av Sundfrakt innan ordern kan kvitteras.

Avprickad

Har kan man vilja att pricka av ordern om den ser korrekt ut. Samma kolumn finns under fliken
sjalvfaktura. Prickar man av en order blir den markerad som avprickad i alla flikar man kan fa upp
den i. Vill man exempelvis pricka av att en order blivit avraknad kan man enklast anvanda
avprickningsfunktionen fran Sjalvfaktura-fliken

Dokument

Du kan na dokument pa ordern genom att klicka pa ikonen langst till hoger i omer | o
kolumnen dokument. Det innebar bade orderspecifikationer och eventuella J J

bilder och signaturer pa ordern. : @

Beskrivning av status

Status Beskrivning Lang beskrivning

U Under sandning (Ligger for att accepteras av forare)
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A Accepterad Accepterad av forare
DB Pagar Forare har borjat kora pa ordern
RO Ater enligt order Arbetet utfort enligt order
RA Ater med andring Foraren har gjort ndgon andring i ordern. Kan vara antal
timmar, vikt eller lagt till orderrad.
Kvitterad Markerad for fakturering
F Fakturerad Faktura skickad till kund

Sjalvfakturor (Avrdkning)
Ga in pa fliken som heter Sjalvfakturor. Har ser du dina sjalvfakturor, inkérda pengar minus
eventuella avdrag.

Hem Orderista Resurslista Karta Dagrapport Deklarationer  Sjalvfakturor Dokument S0k sedel

Du far nu upp en skroll-lista. Hir kommer du se alla sjalvfakturor som skapas, dar den senaste alltid
kommer ligga langst upp i listan.

Se nedan bild, dar det star “Period: 2003”, detta star for AAM, dvs mars manad 2020. OBS, vi jobbar
pa att det i framtiden ska sta veckonummer har istéllet. Langre ned i instruktionen syns vart man kan
se avrakningsvecka pa Sjalvfaktura-dokumentet.

Markera den aktuella avrakningen och klicka pa “Hamta sjalvfakturadetaljer”.

Hem Orderista Resurslisia Karta Dagrapport Deklarationer  Sjalviakiuror

Sjalvakturor

Underlag: 78, Sjalvfakiura: 63, Period: 2003 Y Hamia sjafakiuradetaljer

Underlag: 78, Sjaivfaktura: 63, Period: 2003
Underlag: 77, Sjalvfakiura: -, Period: 2003
Underlag: 76, Sjalvfaktura: -, Period: 2003

Da far vi fram specifikation dver sjalvfakturan och dess innehall. | den héar vyn ser vi vilka ordrar och
avdrag som ligger som grund for sjalvfakturan. Detta underlag kan man exportera och skriva ut som
underlag fér bokféringen, det gér man genom de grona knapparna som ar markerade i gult nedan.
Langre ner i instruktionen foljer en beskrivning av varje del - sjdlvfaktura, orderrader, avdrag och
summering.
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SEnvakiuron

Undertag: 78, Sjalviakivra: 53, Penod; 2003 il Hamtz sjalviakturadetalper

" Loporera il ke Skrv ut

Sjalvfaktura

Underiag | Sjalvfaktumnr Eennd Kettobeiapp order | Mettobelopg pravisis

Wettebeloppavdrag Moms order | Moms provision | Mams avdrag  Gresavimdning Sl do Valuta Uthetatningsdatum Dokument

78 63 2003 40 391,00 -1.712,08 —24 DEZ, 00 10 097,75 —680,52 -134.75 0,00 18 863,40 SEK 20-04-22 00:00 1

Orderrader

ru-T« Resurs Rodi | Datum  Dokument|  Wund ;-e\r ramn _m'ﬁ Till namn B art arikeiamn. | Mang Enhet
x | = x % x % x x x x

1285, @ss1 1 ! [Test av M| lsvarTvIx | | TRP Gins

['12518] 9931 | Sundsvall val | [ | Maskinarbiete

|'32527) @sm | Sundsuall val | | [ ——

5| 9891 Sundirakt kL AE Alltank AB 10 000.0 0,00( 1T 000.00:

%531 Sundfrakt AESundirakt AE

|aliank 28 | 57500000 0,00 5 000,00 Fiems 25 %
6 9991 | atttark 2 | Tillaga 0000 o000 200,00 Mams 15 % = @ | m
[ 9901 [alank sz | | Transport sTsoo000 000 500000 Moms 25 %) IR
2867| 8991 |ttt 28 | [ —— w000 o00)  sooo00| o 000 Mams25% 5 @ |
57 88t |ateankc 28 | Trangport | sTso00,00 000 1200000 68| 828,00  Moms25% 15
T smn 5 |sundiakt atcankas | [ 1ari [ sa0 0,00 asoo00] 68| 17250 Momsasse s 0| |
9391 :Surdlxﬂkl dfrakt AE :;Nlrar-k A8 . Tillagy 0,005 300,005 6.95 20,70 Moms 25 % 25 ] | [ |
[ [ T | il T a0391.00 272208 17 [Totalt: 37 668,92
Avdrag
Leusrantar Resurs Datum [R—— Autragshe opp Avprickad Kommentar | Dakument
X " % "
gég -"-Loner Solventum i 10 GCO,E;O- -
Eel Hyresfakturn 5 000,00 ™
aga| Alleark fakturs 12 000,00 =
| Il .TOD aktie post | Lo -'
Forsakring transportGrsansyar 43,00 ™
s931(z0-02-22 [Fast fordonsavgit | 139,00 -
9991|20-03-22 Brofilenng sanihansavgif 00,00 & "

Totalt: 28 082,00

Summering

Towalt nettobelopp oncer 40 391,00 b

Totmlt nettobelopp provision 27

Totalt avdrag -28 082,00 kr

Forsta delen: Sjalvfaktura
Underlag: underlagsnummer for sjalvfakturan

Sjalvfaktura: numret for sjalvfakturan, kan vara bra att ha till hands nar man kontaktar Sundfrakt for
fragor, pa sa vis hittar vi enkelt i vara system

Period: star i form AAMM, avser vilken bokforingsperiod som sjalvfakturan hor till. Ex. 2003 ar mars
manad 2020

Nettobelopp order: Totalsumman av orderraderna utan moms
Nettobelopp provision: Totalsumman av provision utan moms
Nettobelopp avrdag: Totalsumman av avdrag utan moms
Moms order: Totalsumman av moms som avser ordrar

Moms provision: Totalsumman av moms som avser provision
Moms avdrag: Totalsumman av moms som avser avdrag

Saldo: Totalsumman som kommer att utbetalas for den avrdakningsveckan
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Utbetalningsdatum: datum som pengarna betalas ut

Dokument: om det finns en ikon har sa kan man komma till en summering av denna raden, det kan
vara fordelaktigt att ha som underlag. Om man klickar pa dokument-ikonen férs man per automatik
till fliken Dokument och till lanken som ar kopplat till underlaget. Klicka da pa den bla lanken som da
ar underlaget. Se langst ner for exempel pa Sjalvfaktura-dokumentet med markering dar man kan se
vilken vecka det avser.

Sjalvfaktura

Underlag Sjalvfaktura drag- Oresavrundming Saldo Valuta

78( 63 2003 0,00 1B 869.40 SEK

Andra delen: Orderrader

Har specificeras varje order. Till hoger finns en kolumn som heter “Avpricka” vilket innebar att man
kan pricka av ordrarna allteftersom man gatt igenom dem. Observera att om man prickar en order
under den hér fliken s kommer den per automatik dven att bli prickad under fliken Orderlista. Aven
hér finns en kolumn for dokument, pa samma satt som ovan klickar man pa dokument-ikonen som
per automatik gar till fliken Dokument och da lanken till det underlaget. Klicka da pa den bla lanken
som da &r underlaget.

Under alla ordrar finns dven en summering. Den har summeringen ger samma siffror som
summeringen under forsta delen (Sjalvfaktura) innehaller.

Filtrera per resurs: Under varje kolumn finns en tom vit ruta. Den fungerar som ett sokfalt. Vill man
bara se en resurs at gangen kan man skriva resursnumret i den vita rutan i kolumnen Resurs. Man
kan dven vilja att klicka pa order Resurs sa sorteras resurserna i nummerordning. Nar du sorterat
eller filtrerat utefter det du vill se sa kan man valja knapparna skriv ut eller exportera till excel, se de
grona knapparna "Eportera till excel” och ” Skriv ut”.

Orderh Resurs RadN. Datum  Dokument Kamd Fran namr Fran ort Till namn Till ort ArtikelMamn  Mangr Enhet Lev. pris Lev, bedoy| Levitotal  Provisior Prov, befe Momsiod namn| Momskod procent  Avpeich . Dokument:
12235 9991 1/20-03-20 12485 TEST av MSY SVARTYIK TRP Glas 3.00 ST 497.00 o0 1 491,00 25
12518 9991 1.20-03-16 12518 S 3 & Maskmarbete TIM B00,00 0,00 800,00 25
13527 9991 120-03-17 12527 Sundsvall va Maskinarbete 1,00 TIM S0C.00 2,00 800,00 25
je delen: Avd
Tredje delen: Avdrag

Har specificeras varje avdrag som gjorts under den veckan. Aven har finns kolumnen “avpricka” for
mojligheten att pricka av eftersom samt en kolumn fér dokument. Det finns dven en kolumn fér
kommentarer, den kommer per automatik innehalla texten "null” som gar att ersatta med den
notering ni vill [agga till. Det dr en egen notering sa det syns inte for Sundfrakt vad ni kommenterar
om ni inte aktivt hor av er till oss.
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Avdrag

Levarantar

Hasurs Danim
B ; x
.EC-I:-'J-H
20-03-22
20-03-22
9591/20-13-22
9691 | 20-03-22
9591 20-03-22
9991 1 20-03-22

¥

Laner Salventum
Hyresfeldura

AFtank faktura

Kop aktepost

Firsakring transportirsansyar
Farst fardonsavgifc

Proféening sankeiansagit

Avdragsartkel Avdrmgsbelopn Arpnckan Kommentes Dolaiment

Totait: 28 082,00 |

De forsta sjalvfakturorna ser ut som nedan. Vilken avrakningsvecka det avser dr gulmarkerat som

exempel.
Sundfrakt AB
Fakturadatum 2020-04-08
Ubetalas 2020-04-22
Levedanbhnens orgr
Panad 2002

Godkand for f-skan
Avraknmngsnd vecka 202012

SJALVFAKTURA
Faknsrans Leveranor
63 099
Leverantorsadress

SE Testdkars

Ny layout fran v. 202013. Vilken avrékningsvecka det avser har fatt en tydligare plats. Se gulmarkerat

som exempel.

SUNDFRAKT SJALVFAKTURA
Fakturadatum 2020-05-14 Fakturanr Leverantor Avrakningsnr
Utbetalas 2020-06-02 - - - 202018

Leverantor
Leverantorens l:lrgnr._
Godkand for I-skatt
Period 2004
Dokument

Har finns dina dokument kopplade till ordrar.

Nar ar jag klar med instruktionen (uppfyllt syfte)

e Jag har overblick 6ver pagaende och avslutade ordrar
e Kontroll vad jag fatt betalt for
e Granskat genomforda ordrar
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Begrepp
Begrepp Innebérd
Forare En person som ar kopplad som forare till ett akeri.
Anvandare Anvandare som kan logga in i akarwebben, kopplas
till en leverantor i det har fallet.
Sjalvfaktura Det som i TDX kallades avrakning
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